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DISPOZITIA nr. 02/1-4-17
din 08 iunie 2026

Cu privire la aprobarea Politicii de contabilitate

in temeiul art.10,118-121 din CodulAdministrativ al Republicii Moldova nr.1 16/2018; art. 29, art.32
al Legii privind Administratia publica locald nr. 436/20006; art. 25 al Legii finantelor publice locale si
responsabilitatii bugetar-fiscale nr. 181/2014; art.11 alin.(6), art. 13 alin.(2) lit. b), art. 16 al Legii
contabilititii nr. 113/2007, cu modificirile ulterioare, Ordinul Ministerului Finantelor nr. 216/2015,,Cu
privire la aprobarea Planului de conturi contabile in sistemul bugetar si a Normelor metodologice privind
evidenta contabild i raportarea financiard 1n sistemul bugetar,,

DISPUN:
1. Se aprobi Politica de contabilitate pentru anul 2026 a Primdriei s. Mitoc conform anexei nr.1.

2. Contabilitatea se va conduce in activitatea sa de Politica de contabilitatea a Primariei Mitoc pentru
anul 2026, elaboratd in conformitatea cu legislatia in vigoare.

3. Prezenta Dispozitie va fi adusa la cunostinta persoanelor vizate in modul stabilit, intrd in vigoare la
data emiterii si va fi inclusd in Registrul de Stat al Actelor Locale si poate fi contestata cu cerere
prealabild adresata primdriei Mitoc, r-nul Orhei in termen de 30 de zile din data comunicdrii, potrivit
Codului Administrativ al Republicii Moldova nr.116/2018.

4. Controlul executiei prezentei Dispozitii mi-1 asum.

Primar %Méﬂ/ Alexei COJOCARI

Seett]



Anexa
la Dispozitia nr. 02/1-4-17
din 08 iunie 2026

POLITICA DE CONTABILITATE
pentru anul 2026

1. Dispozitii generale
1.1. Primdrias. Mitoc a fost formatd in baza Legii nr 435 din 28.12.2006 privind descentralizarea
administrativd si inregistratd la Camera Inregistririide Stat/Agentia Servicii Publice in modul stabilit, cu
sediul MD-3586, s. Mitoc, r-ul Orhei, numarul de identificare de stat este 1007601003334 din
19.11.2015.
1.2. Primiria s. Mitoc reprezintd autoritate cu statut de persoand juridica, care gestioneazd mijloacele
proprii in limita bugetelor aprobate, exercita functii de evidenta si utilizare rationald si transparentd a
mijloacelor financiare.
1.3. Politica de contabilitate a Primiriei s. Mitoc este elaboratd In conformitate cu cerintele i
prevederile stipulate In:
Legea finantelor publice si responsabilitatii bugetar-fiscale nr. 181 din 25 iulie 2014 (MO Nr. 223-230 din
08.08.2014);
Legea Contabilitdtii nr. 113-XVI din 27.04.2007 (MO nr.90-93/399 din 29.06.2007), republicata la
07.02.2014;
Ordinul MF privind Clasificatia bugetara nr 208 din 24.12.2015 (MO nr 370-379 din 31.12.2015);
Normele metodologice privind executarea de casd a bugetelor componente ale bugetului public national
prin sistemul trezorerial al Ministerului Finantelor (OMFnr.215 din 28.12.2015) cu modificdrile
ulterioare;
Planul de conturi contabile in sistemul bugetar si Normele metodologice privind evidenta contabila si
raportarea financiard in sistemul bugetar (OMF nr.216 din 28.12.2015) cu modificari ulterioare OMF nr.
148 din 29.12.2025;
Normele pentru efectuarea operatiunilor de casd in economia nationald a RM, aprobate prin HG RM
nr.764 din 25.11.1992
Regulamentul privind inventarierea aprobat prin Ordinul Ministerului finantelor nr. 60 din 28.05.2012
(MO nr.166-169 din 10.08.2012);
Ordinul Ministerului finantelor cu privire la aprobarea Cerintelor la intocmirea Raportului narativ privind
executarea bugetelor autoritatilor/institutiilor bugetare nr. 164 din 30.12.2016;
Alte acte legislative si normative in vigoare.
1.4. Obiectivul si destinatia de baza a Politicii de contabilitate a Primiriei s. Mitoc consta in
definirea ansamblului de principii, reguli, metode si procedee aplicate pentru organizarea evidentei
contabile Tn activitatea autoritdtii, cu scopul obtinerii unei transparente clare la utilizarea mijloacelor
bugetului propriu.
1.5. Politica de contabilitate(in continuare PC) se modificd in cazurile modificarilor si/sau completdrilor
ale actelor legislative si normative cu reguli noi aferente faptelor economice ale Primdriei s.
Mitoc(Pct.1.4.8.4, anaxal la OMF nr.216 din 28.12.2015).

2. Reguli generale de organizare a contabilititii in Primdria s. Mitoc
2.1 Responsabilitatea pentru managementul financiar, tinerea contabilitdtii si intocmirea rapoartelor
financiare revineprimarului s. Mitoc (art. 13 alin. (1) din Legea contabilitatii, sipct.1.4.1.3,Din Anexa 1 la
OMF nr.216 din 28.12.2015), care consta in:
a) Si organizeze si sd asigure tinerea evidentei contabile in mod continuu din momentul inregistrarii
pind la lichidarea autoritatii/institutiei bugetare;
b) S asigure elaborarea, aprobarea si respectarea Politicii de contabilitate a autoritdtii/institutiei
bugetare;
¢) Si asigure elaborarea si aprobarea procedeelor interne ale activitatii serviciului contabil;



d) Sa asigure elaborarea si aprobarea regulilor de circulatie a documentelor ti tehnologiilor de
prelucrare a informatiei;

e) Si asigure Intocmirea ti prezentarea oportund, completd ti corectd a documentelor primare, a
registrelor contabile conform regulelor stabilite de catre Ministerul Finantelor, precum {i pastrarea
acestora,

f) Sa asigure sistemul de control intern, inclusiv efectuarea inventarierei;

g) Si asigure documentarea faptelor economice ale autoritatii/institutiei bugetare ti reflectarea acestora
in contabilitate;

h) Si asigure respectarea Legii contabilitatii, prezentelor Norme metodologice si a altor acte legislative
si normative in vigoare;

i) Sia asigure intocmirea ti prezentarea rapoartelor financiare in coformitate cu cerintele Ministerului
Finantelor, precum ti a altor rapoarte si dari de seama stabilite de cidtre alte autoritdti publice;

J) Si asigure executarea riguroasd de cétre toate subdiviziunile si serviciile cerintelor contabilului-sef al
institutiei privitor la modul de intocmire a documentelor si furnizare a informatiei pentru tinerea evidentei
contabile si completarea rapoartelor financiare.

2.2. Conducatorul autoritdtii/ institutiei bugetare este in dreptsd numeasca si sa elibereze din functie
contabilul-sef in conformitate cu cadrul normativ in vigoare.
Contabilul-gsef trebuie sd aibd studii superioare sau medii de specialitate de profil(OMF 216 din
28.12.2015, pet. 1.4.1.5)
Evidenta contabild la Primiiria s. Mitoc este tinutd si organizatd de citre specialisti in domeniul
evidentei contabile si contabili, activitatea cdrora este monitorizatd de contabil- sef. Contabil, casierul
trebuie sd aibd studii superioare sau studii medii de specialitate sau vechime in muncipe specialitati
inrudite(economist, finansist, statist, matematic, ecet) cel putin 1 an.n diverse cazuri evidenta contabild la
Primiria s. Mitoc este tinutd si organizatd de o organizatie specializatd sau o firmd de audit in baza
contractuald, sau o persoand din serviciul contabilitate pe baza contractuald.incheierea contractelor
respective se efectueaza in conformitate cu legislatia privind achizitiile publice. In cazul cand tinerea
contabilitdtii este transmisd integral, atributiile contabilului-sef sunt exercitate de cdtre persoana
responsabild din organizatia specializatd sau firma de audit in baza contractului incheiat”). (OMF 216 din
28.12.2018, pet. 1.4.1.5 ).
Contabilul-sefstabilesteatributiile de serviciu giresponsabilitdtile lucratorilor contabilitatii, {inindu-se cont
de caracteristica functionald, adica fiecdrei grupe de lucrdtori sau unui lucritor aparte i se incredinfeazd,
in functie de volumul de lucru, un anumit sector(OMF 216 din 28.12.2015, pct. 1.4.1.7 ).
2.4 Serviciul contabilitate a Primairiei s. Mitoc asigurd intocmirea si executarea bugetelor, tine evidenta in
conturile analitice si sintetice in conformitate i dupa regulile prevdzute tn Planul de conturi contabile in
sistemul bugetar si Normele metodologice privind evidenta contabild si raportarea financiard in sistemul
bugetar (Ordinul nr.216 din 28.12.2015), conform figelor de post aprobate.
2.5. Contabilul-sef este responsabil de:

e asigurarea organizarii corecte a evidentei contabile in conformitate cu normele legislative;

e cfectuarea controlului preventiv asupra intocmirii corecte si la timp a documentelor si legalitdtii
operatiunilor efectuate;

e cfectuarea la timp a decontarilor cu persoane juridice si cu persoanele fizice;

e controlul asupra utilizdrii eficiente a mijloacelor, conform destinatiei, in limitele bugetare aprobate,
precum si controlul asupra integritatii resurselor banesti si valorilor materiale;

e calcularea si plata la timp a salariilor, indemnizatiilor si altor plati angajatilor si a burselor beneficiarilor
din institutiile de Tnvatamant;

e participarea la efectuarea inventarierii resurselor banesti, decontarilor si valorilor materiale, determinarea
corectd si la timp a rezultatelor inventarierii si reflectarea lor in evidenta,

e intocmirea si prezentarea in termenele stabilite a rapoartelor financiare;

e pistrarea documentelor contabile, registrelor de evidentd, a bugetelor aprobate, a altor documente,
precum si predarea lor la arhiva in ordinea stabilitd

2.6 Contabilul-sef de comun cu conducitorul institutiei semneazd acte, care servesc drept temei pentru

primirea si predarea valorilor, marfurilor, materialelor si mijloacelor banesti, precum si achitarea
datoriilor.



2.7

2.8

3.1.5

3.1.6

3.1.7

3.1.8

8:1.9

3.1.10

3.1.11

3.1.12

Contabilului-sef i se interzice sd primeasca spre executare documente privind operatiunile economice ce
contravin actelor legislative si altor acte normative, informand despre aceasta in scris conducatorul
Institutiei. Astfel de documente se primesc spre executare numai cu indicatiile suplimentare in scris ale
conducétorului Institutiei cdruia, ulterior, 1i revine raspunderea pentru aceasta (art.19 alin.(14) din
Legeacontabilitatii, pct. 1.4.1.11. din Anexal OMF nr. 216/2015).

Contabilitatea se tine cu utilizarea tehnicii computerizate si a programului sistemului informational ,,1C”.

3. Metodele de organizare a contabilititii, utilizate la intocmirea rapoartelor financiare

3.1. Baza de intocmire
3.1.1 Pentru evidenta activelor si pasivelor institutia aplicimetoda de caleul, bazatd pe principiul
contabilititii de angajamente, conform cdreia elementele contabile sunt recunoscute pe mdsura aparitiei
acestora, indiferent de momentul fincasdrii/pldtii mijloacelor banesti. Pentru evidenta circulatiei
mijloacelor banesti si a veniturilor provenite din impozite §i taxe se aplici metoda de casa

— bazatid pe principiul contabilitatii de casa, conform careia elementele contabile sunt recunoscute pe

maésura incasarii/platii mijloacelor banesti indiferent de momentul efectudrii acestora.
3.1.2Rapoartele financiare (cu exceptia ,,Raportul privind fluxul mijloacelor banesti" FD-43, precum si
raportul privind executarea bugetului — Forma FD-044 coloana // ,,Executat in perioada de gestiune”), se
intocmesc 1n baza principiului contabilitatii de angajamente.
3.1.3 Raportul privind fluxul mijloacelor banesti FD-43, precum si raportul privind executarea bugetului —
Forma FD-044 coloana 1/ , Executat in perioada de gestiune "seintocmeste in baza metodei de casa. in
aceste rapoarte toate incasdrile si platile mijloacelor banesti se inscriu In sumele Incasate efectiv in
casierie sau inregistrate in conturile trezorerialesi vor corespunde cu fisa lunard (Forma FD-037) eliberatd
de catre Trezorerie.
3.1.4Primiria s. Mitoc v- a asigura:

a) confirmarea documentard, argumentarea juridicd, plenitudinea si continuitatea inregistrarii n
evidenta a tuturor operatiunilor in perioada gestionara,

b) corectitudinea reflectirii operatiunilor la perioada gestionard, in care ele au fost efectuate;

c) identitatea datelor evidentei analitice, totalurilor si soldurilor pe conturi si subconturi, precum si

identitatea totalurilor si soldurilor debitoare si creditoare la data de intai a fiecarei luni (pct. 1.4.3.1 din
anexa 1, OMF nr. 216/2015).
Intocmirea rapoartelor financiare este precedatd de confruntarea rulajelor si soldurilor din cadrul
conturilor sintetice si analitice, compararea reciprocd a totalurilor din unele registre contabile distincte.
Tranzactiileeconomice se perfecteaza prin formulare tipizate de documente primare, precum si formulare
emise din Programul informational ,,1C” versiunearednoitd la necesitate.
Documentele primare se intocmesc pe suport de hértie, inclusiv facturile fiscale intocmite prin sistemul e-
factura.
Responsabilitatea pentru intocmirea si semnarea documentelor primare o poartd persoanele responsabile
gestionari, sefii de subdiviziuni si contabilitatea, conform (Anexei I la PC).
Documentele de casd, bancare si de decontare se semneaza de catre conducdtor/primarsi contabilul-gef al
Institutiei (art. 19 alin. (12) din Legea contabilitatii).
Pentru operatiunile de export-import al activelor si serviciilor, precum si pentru tranzactiile din cadrul
proiectelor internationale se aplica dupa caz si documentele aplicate in practica internationald sau cele
previzute de contract, proiect, grant, etc.
Institutia utilizeazd planul de conturiclaborat in baza Planul de conturi contabile in sistemul bugetar si
Normele metodologice privind evidenta contabild si raportarea financiara in sistemul bugetar (Ordinul
nr.216 din 28.12.2015)
Institutia utilizeazd formularele registrelor si Notelor contabile, in conformitate cu Programul
informational ,,1C” versiunea refnoitd, cu respectarea elementelor obligatorii prevazute in art. 23 alin. (2)
din Legea contabilitatii nr. 113/2007: '
a) denumirea registrului;

b) denumirea entitatii care a intocmit registrul,

¢) data inceperii si finisdrii tinerii registrului i/sau perioada pentru care se intocmeste acesta;

d) data efectudrii faptelor economice, grupate in ordine cronologica si/sau sistemica,

e) etaloanele de evidentd a faptelor economice;

f) functia, numele, prenumele si semndturile persoanelor responsabile de intocmirea registrului.



3.1.13

3.1.14

3.1.15

3.1.16

3.1.17
3.1.18

3.1.19

3.1.20

3.1.21

Registrele contabile se intocmesc in forma electronicd, iar la finele perioadei de gestiune se imprima pe
hartie, sau registre contabile tiparite, dupa caz.

Registrul contabil obligatoriu care serveste drept baza pentru intocmirea rapoartelor financiare este
Cartea mare, unde se intergistreazd toate notele de contabilitate.
Cartea Mare se deschide cu inregistrarea sumelor restante la inceputul anului in corespundere cu
bilantul de inchidere pentru anul trecut. Inscrierile in ea se fac pe mdasura intocmirii notelor de
contabilitate, iar in cazul intocmirii notelor de contabilitate-borderourile cumulative inscrierile se fac o
datd in lund.la sfirsitul fiecarei luni. In Cartea Mare se calculeaza rulajele lunare si cumulative la
inceputul anului pe debitul si creditul fiecarui subcont si se deduce soldul final. Dupd operatiunile lunare,
se introduce soldul lunii urmatoare pe fiecare subcont.
Fisele pentru evidenta mijloacelor fixe se inregistreaza in lista fiselor de inventariere pentru mijloacele
fixe f. MF-5. Fisele se pastreazd in cartoteci, unde sunt aranjate pe subconturi si subdivizate dupd
responsabili de bunuri materiale si pe institutiiile deservite. Borderoul figelor de inventar privind evidenta
mijloacelor fixe f. MF-5 se predd in arhiva atunci, cind in el s-au facut mentiuni cu privire la trecerea la
perderi a inventarului din ultima fild de inventar f. MF-2,3,4.
Documentele contabile se pdstreazd pe suport de hirtie, se intocmesc la sfirsitul perioadei de gestiune
(luna, an) si sunt semnate de persoanele responsabile (art.43 alin.(l1) din Legea contabilititii NR.
113/2007).
Documentele primare se pastreaza conform termenilor stabiliti de Serviciul de Stat de Arhiva.
Corectiri in documentele primare care justificd operatiunile de casa si bancare nu se admit.
Corectarea inregistririi contabile eronate si depistate in perioada de gestiune poate fi efectuatd prin unul
din urmitoarele procedee:-prin stornare:-prinintocmirea inregistrarilor contabile suplimentare.
Inregistrarea contabili de stornare se utilizeaza pentru perioade de raportare curentd in cazul c¢ind formula
contabild a fost intocmitd gresit sau suma inregistratd in conturi este mai mare decitsuma nscrisd in
documentul primar.
[nregistrarea contabild suplimentard se utilizeazd pentru perioada de raportare curentdin cazul cind
operatiunile nu au fost contabilizate sau suma inregistrarii in conturi este mai micadecit cea Inscrisd in
documentul primar.
Data corectirii erorilor contabile se considerd data intocmirii notei contabile, care serveste drept
document primar pentru corectarea inregistrdrii contabile si contine referire la acest document.
Data comiterii erorilor contabile se considerd data intocmirii documentului primar la care se face referire
in nota contabila.
Erorile constatate dupd prezentarea rapoartelor financiare se corecteazd in perioada in care acestea sunt
constatate.
Corectarea inregistrarilor contabile intocmite eronat aferente anilor precedenti si depistate in perioada de
gestiune curentd se efectuazd prin intermediul conturilor 713,,Corectarea rezultatelor anilor precedenti ale
executdrii de casi a bugetelor,, si 723,, Corectarea rezultatelor anilor precedenti ale institutiilor bugetare,,.
Daci la primirea raportului financiara autoritatii bugetare, Ministerul Finantelor/directia finante a depistat
greseli, atunci acestea corectdri se introduc in raportul financiar, prin efectuarea unei inregistrari contabile
de rectificare.Dupd aprobarea raportului financiar, corectarea greselelor depistate urmeaza s se efectuaze
in anul curent prin intocmirea notelor de contabilitate suplimentare.
Rapoartele financiare se semneaza de cétre Conducator si contabilul sef si se prezinta in format electronic
si pe suport de hirtie.
Extragerea documentelor primare, registrelor contabile, rapoartelor financiare si bilanturilor contabile ale
autorititii bugetare poate fi efectuatdinumai de catre organele de anchetare preventiva, procuraturii si de
cirtejudicdtorii Tn baza hotdririi acestor organe, conform legislatiei de procedurd penald in vigoare in
Republica Moldova. Extragerea se perfecteazd printr-un proces-verbal, copia caruia se inmineaza contra
chitanti functionarului respectiv al autoritatii bugetare.Cu permisiunea §i in prezenta organelor care
efectuazi extragerea, functionarii respectivi ai autoritatii bugetare pot face copii ale documentelor extrase,
indicindtermenile si data extragerii lor. Dacd se extrag tomuri de documente neperfectate pind la
sfirgit(necusute, nenumerotate ect.), atunci, cu permisiunea sau in prezenta reprezentantolor organelor
care efectuazi extragerea, functionarii respectivi pot finaliza perfectarea acestot tomuri(intocmirea
opisului, numerotarea foilor, snuruirea, sigilarea, certificarea prin semnatura, stampild).
In cazul perderii sau nimicirii documentelor primare conducitorul autoritdtii bugetare creaza prin
dispozitie, o comisie in vederea cercetdrii cauzelor pierderii sau nimicirii. In caz de necesitate, sint




3.1.22

3.1.23

3.1.24

3.1.25

invitati, pentru a participa la activitatea comisiei, reprezentanti ai organelor de anchetd, paza si a
supravegherii anti incendiare de stat. Rezultatele activitatii comisiei se consemneaza intr-un preces-verbal
care se aprobd de conducatorul autoritatii bugetare.

Inventarierea activelor si datoriilor se efectueaza anual in baza ordinului Conducdtorului, la o datd
prestabilitd, iar creantele, datoriile si alte elemente ale bilantului contabil la situatia din 31 decembrie a
anului de gestiune.

Plusurile si lipsurile elementelor de activ §i pasiv constatate la inventariere se evalueazi in conformitate
cu prevederile Regulamentului privind inventarierea, aprobat prin Ordinul ministrului finanfelor nr.60 din
29 mai 2012, sau la valoarea justd examinata de comisia creata de catre institufie/Primdrie.

Institutia aplicd normele de consum al carburantilor si lubrifiantilor pentru mijloacele de transport auto
elaborate in baza normelor aprobate prin Ordinele Ministerului Transporturilor si Gospodariei Drumurilor
al Republicii Moldova nr. 172 din 09.12.2005 si nr. 124 din 29.07.2005 iar in caz cd unele norme pentru
mijloacele de transport nu sunt prevazute, se elaboreazd si se aprobd norme de sine stititor In baza
normelor tehnice ale mijloacelor de transport aprobate de catre directorul general (Anexa 2 la prezenta
PC)

Rapoartele financiare sunt intocmite dupd principiul continuitatii activitdtii si politica de contabilitate
este aplicatd pe tot parcursul perioadei de gestiune.

3.2. Veniturile si cheltuielile Prim:iriei s. Mitoc
3.2.1Veniturile si cheltuielile se constatd si se reflecta in contabilitate si In rapoartele financiare in perioada in
care au avut loc, indiferent de timpul efectiv de Incasare sau platd a mijloacelor banesti. Toate operatiunile
economice trebuie si fie reflectate in contabilitate iIn momentul efectudrii acestora.Veniturileincasate din
impozite si taxe se vor recunoaste dupa metoda de casa.
3.2.2Veniturile, cheltuielile si rezultatele financiare sunt reflectate in raportul privind veniturile si
cheltuielile.
In componenta veniturilor intra:
-impozite si taxe,
finantarea bugetara,
incasdri din prestarea serviciilor de locatiune a bunurilor patrimoniul public,
venituri din realizarea activelor,
venituri de la active intrate cu titlu gratuit,
donatii voluntare, sponsorizari, intrdri cu titlu gratuit de la alte entitati publice sau private.
venituri din reevaluarea activelor (majorarea valorii) dupd caz,
alte venituri incasate in conformitate cu legislatia In vigoare
3.2.3 Veniturile institutiei bugetare obtinute, in conditiile autorizate prin acte normative, de la efectuarea
lucririlor si prestarea serviciilor contra platd, precum si din donatiile, sponsorizdrile si din alte mijloace
banesti intrate legal in posesia institutiei bugetare se directioneaza pentru cheltuiclile legate de
desfasurarea activititii Primériei s. Mitoc, conform bugetului aprobat.
3.2.4 In componenta cheltuielilor intra:
- cheltuieli de personal,
- bunuri i servicii,
- cheltuieli privind uzura mijloacelor fixe i amortizarea activelor nemateriale,
- prestatii sociale,
- cheltuieli privind iesirea activelor
- cheltuieli privind transmiterea activelor cu titlu gratuit
- cheltuieli aferente deprecierii activelor (reducerea valorii)
- alte cheltuieli.

4.PROCEDEE DE EVIDENTA A ACTIVELOR NEFINANCIARE
4.1Mijloacele fixe si activele nemateriale
Mijloace fixe - Active materiale cu durata utila de exploatare mai mare de 1 an, definute Tn vederea
utilizdrii pentru producerea sau furnizarea de bunuri sau servicii pentru a fi folosite in scopuri
administrative sau pentru a fi inchiriate tertilor.Atribuirea la mijloace fixe a bunurilor intrate in



gestiunea/evidenta contabild a autoritdtii bugetare se sfectuaza ii cazul in care activul se regaseste in
Catalogul mijloacelor fixe sau termenul de garantie oferit de producitor este mai mare decit un an.

4.1.2 Suplimentar la actele normative de baza contabilitatea mijloacelor fixe si activelor nemateriale n
institutiile bugetare este reglementata de:

-Legea nr. 121/2007 ,,Privind administrarea si deetatizarea proprietdtii publice”;

-Catalogul mijloacelor fixe si activelor nemateriale aprobat prin Hotdrdrea Guvernului nr. 941 din
22.12.2020;

-Regulamentul privind casarea bunurilor uzate, raportate la mijloacele (fondurile) fixe, aprobat prin HG
nr. 500/1998 cu modificarile ulterioare;

-Regulament cu privire la modul de transmitere a bunurilor proprietate publicd, aprobat prin HG nr.
901/2015;

-Regulamentului privind licitatiile cu strigare si cu reducere, aprobat prin HG nr.136/2009;

-Legea nr. 989/2002 ,,Cu privire la activitatea de evaluare”;

-Regulamentul cu privire la evaluarea obiectelor de proprietate intelectuald, aprobat prin HG nr.783/2003;
-Legea privind pretul normativ si modul de vanzare-cumparare a pamantului nr.1308-XIII din 25 iulie 1997,

-Legislatia cu privire laachizitiile publice din RM etc.

4.1.3 Active materiale sunt: clidirile, constructiile speciale, instalatiile de transmisiuni, maginile si utilajele
(instalatiile si echipamentele de fortd, de masurare, reglare si utilajele de laborator, calculatoarele, alte
magini §i utilaje), mijloacele de transport, instrumentele, inventarul de productie si de uz casnic, animalele
productive si de reproductie, plantatiile perene, cheltuielile capitale pentru ameliorarea terenurilor, alte
mijloace fixe (cheltuielile capitale pentru mijloacele fixe luate in arenda (chirie) operationala si finantata,
fondurile de carte etc.).

4.1.4 Activele nematerialereprezinti rezultatele cercetarilor geologice, baze de date, programe (softuri) pentru
computere, dreptul de autor si de utilizare a operelor originale de gen distractiv, de literaturd si arta,
tehnologii industriale (brevete, knowhow, copyright, francizele, etc.), embleme comerciale §i marci de
gervire, licente, ete..

4.1.5 Nu se includ in componenta mijloacelor fixe si se raportd la investitii sau la stocuri de marfuri si
materiale:

- cladirile, constructiile speciale si alte obiecte pe care intreprinderea nu le utilizeaza In activitatea sa
operationald si sunt destinate pentru scopuri investifionale;

-animalele tinere si de Ingrasat;
-Obiectele destinate vinzarii,
- plantatiile perene crescute in pepeniere in calitate de material saditor;
-obiecte de uz gospodiresc, sau alte obiecte atribuite de catre comisia stabilita conform Procesului —verbal
de atribuire a bunurilor la mijloace fixe sau stocuri de materiale(Formularul nr.35)

4.1.6 Mijloacele fixe si activele nemateriale in cadrul Primariei s. Mitoc se vor recunoaste pe

obiecte de inventar care corespund urmatoarelor cerinte:

-este probabilitatea ci in urma utilizarii activului autoritatea/institutia bugetara va obtine
beneficii economice viitoare care 1i apartin;

~costul sau valoarea justd a activului poate fi evaluat in mod credibil,

-obiectul de inventar este identificabil si controlat de institutia bugetara;

- bunuri, care se determind de comisia stabilitd de institutie prin ordin intern;

- valoarea unitard a cirora depiseste plafonul stabilit de entitate in marime de 6000 lei(sase mii
lei/unitate).
4.1.7 Se consideri obiect de inventar o unitate constructiva finalizata impreuna cu toate dispozitivele si
accesoriile sale sau un obiect aparte din punct de vedere constructiv, destinat pentru indeplinirea anumitor
functii de sine stititoare, sau un complex aparte de obiecte, care reprezintd un tot intreg si efectueaza
impreund un anumit lucru.

Obiecte de inventar se considerd fiecare clidire aparte. In componenta cladirii intra toate
comunicatiile din interiorul ei, care sunt necesare pentru exploatarea cladirii, dupa cum urmeaza: sistemul
de incilzire din interiorul cladirii, inclusiv instalatia de cazangerie (dacd aceasta se afld in cladire),
reteaua interioard de alimentare cu energie electricd,apdsi gaze si canalizare cu toate instalatiile.

Orice modernizare, reconstructie, reparatie capitald v-a majora valoarea initiald a mijlocului fix.



4.1.8 Valoarea de intrare a mijloacelor fixe in cazul procurdrii, construire sau confectionare consta din
valoarea de cumpdrare, inclusiv taxele vamale si taxele pentru import, cheltuielile de transport si
achizitionare, cheltuielile de montaj i instalare si alte cheltuieli aferente pregatirii acestora pentru
utilizare conform destinatiei. Modificarea valorii initiale a mijloacelor fixe se modificd in caz de finisare,
reutilare, modernizare, reconstruire si lichidare partiald a obiectelor respective.

Pentru bunurile procurate prin actiuni promotionale, valoarea de intrare se determind la valoarea
justd de citre o comisie creatd de citre autoritatea/institutia bugetard sau de cdtre un evaluator
independent;

4.1.9 Cheltuielile pentru modernizarea programelor informatice (grupa de conturi 3 17) maresc valoarea lor
initiala.

4.1.10Serviciile de instalare ale mijloacelor fixe sunt trecute la costul acestora.

4.1.11 Mijloacele fixe si activele nemateriale intrate cu titlu gratuit se vor reflectata in contabilitate la
valoarea de intrare determinati conform datelor din documentele de primire-predare (factura, bon de plata,
proces verbal de primire-predare cu titlu gratuit sau de donatie, declaratii vamale, confirmari scrise, contracte
de colaborare, etc.), iar in lipsa acestora valoarea se v-a determind de cdtre o comisie (expertizd
independenti) in conformitate cu valoarea justd (de piatd) a acestora si suplimentatd in caz de necesitate cu
cheltuiclile aferente pregitirii pentru utilizare conform destinatiei, astfel:

« din afara sistemului bugetar, valoarea de intrare, pentru bunurile uzate integral sau
pentru bunurile valoarea cdrora nu este indicatd in documentele primare, se determind la
valoarea justii de ciitre o comisie creatd de citre autoritatea/institutia bugetara sau de catre un
evaluator independent;

o din cadrul sistemului bugetar, valoarea de intrare consta din valoarea de bilantsi uzura
calculata;

4.1.12Evidenta mijloacelor fixe se tine pe grupuri ale obiectelor de inventar, avandu-se in vedere locul de
pastrare pe subdiviziuni si persoanele responsabile, conform Anexei 3 la prezenta PC.

4.1.13 Clasificarea mijloacelor fixe pe grupuri si atribuirea numarului de inventar, calculul uzurii
mijloacelor fixe se efectueazd in conformitate Planul de conturi contabile in sistemul bugetar si Normele
metodologice privind evidenta contabild si raportarea financiard in sistemul bugetar (Ordinul nr.216 din
28.12.2015) si Catalogul mijloacelor fixe §i activelor nemateriale, aprobat prin Hotdrarea Guvernului
Republicii Moldova nr.941 din 22decembrie 2020, conform modelului din Anexa 4.la prezenta PC,doar
pentru mijloacele fixe noi intrate/procurate sau create de institutic).

4.1.14 Calcularea uzurii mijloacelor fixe se efectueazd conform metodei casdrii liniare (uniforme) a valorii
uzurabile.Metoda casirii liniare (uniforme) a valorii uzurabile stabileste casarea (repartizarea) ultimei in
cursul duratei de serviciu a mijloacelor fixe, care depinde de durata termenului de functionare utila.

4.1.15 Uzura mijloacelor fixe se determind in ultima zi lucritoare a anului, pentru lunile anului de
gestiune urmatoare lunii punerii in functiune sau transmiterii in exploatare a acestora, (inclusiv pentru
contul 316si 317).

4.1.16 Amortizarea activelor nemateriale se inregistreazd anual, pentru lunile anului de gestiune
urmitoare lunii punerii in functiune sau transmiterii in exploatare a acestora, in corespundere cu normele
stabilite.

4.1.17 Pentru obiectele de inventar procurate in anul curent uzura/amortizarea se v-a calcula pentru lunile

perioadei de gestiune urmatoare lunii receptiei lucrarilor, darii n folosintd sau punerii in functiune a
acestora, fapt ce necesitd confirmare documentara a darii in exploatare a mijlocului fix.

4.1.18 Pentru obiectele supuse reparatiilor capitale, renovdrii, reconstructiei cu majorarca valorii
obiectelor de inventar si dupd caz si a duratei de exploatare, incepand cu luna urmatoare de la finisarea
lucrarilor de reparatie, uzura se v-a recalcula in baza indicatorilor noi, conform Procesului-verbal privind
majorarea valorii mijloacelor fixe si recalcularea uzurii anuale, MF-6,

4.1.19 in cazul iesirii si transmiterii gratuite a mijloacelor fixe si activelor nemateriale, uzura sl
amortizarea se determind in luna iesirii activelor nefinanciare si se calculeaza pentru lunile perioadei de
gestiune, inclusiv pentru luna in care acestea au fost scoase din evidenta contabila (1.4.7.4' din anexa 1 la
OMF nr. 216/2015)



4.1.20 Determinarea duratei de functionare utild a mijloacelor fixe se stabileste in conformitate cu
Catalogul mijloacelor fixe si activelor nemateriale, aprobat prin Hotdrarea Guvernului Republicii
Moldova nr.941 din 22.12.2020.care se vor aplica incepand cu 01.01.2026.
4.121Durata de functionare utild a mijloacelor fixe supuse reparatici capitale se va majora in baza
Procesului- verbal a sedintei comisiei de receptie a lucrdrilor de reparatie.
4.1.22 Nu se calculeaza uzura mijloacelor fixe a cédror uzurd a fost complet calculatd, dar care prelungesc
si functioneze, si a activelor materiale in curs de executie.

4.1.23 Nu se v-a calcula uzura pentru (pct.3.3.164 din anexa 1 OMF216/2015): cladiri si constructii
speciale, ce constituie monumente de arhitecturi si artd unciale; utilaj, exponate, mostre, modele care
functioneazd sau nu, machete si alte materiale ilustrative, care se afld in cabinete §i laboratoare si se
utilizeaza in scopuri didactice si stiintifice; terenurile; plantatiile perene; animalele de productie — bivoli,
boi, cerbi; exponate ale regnului animal (din grddinile zoologice si alte institutii similare);
- fonduri de bibliotecd, de filme, mijloace pentru montarea in scend, valori muzeale si artistice, armament,
munitii, tehnica militard;
-investitii capitale si active in curs de executie.
4.1.24 Uzura mijloacelor fixe, date in locatiune, gestiune economicd sau capital social se calculeazd
de citre gestionarii mijloacelor fixe la balanta carora se afla mijloacele fixe.
4.1.25 Cheltuielile pentru reparatia curentd si exploatarea mijloacelor fixe se recunosc drept
cheltuielile perioadei de gestiune. Cheltuielile pentru reparatia capitald maresc valoarea de bilant a
mijloacelor fixe.
4.1.26 Casarea mijloacelor fixe se efectueaza, conform Regulamentului privind casarea bunurilor uzate,
raportate la mijloacele fixe, aprobat prin Hotérirea Guvernului nr.500 din 12 mai 1998, cu modificdrile
ulterioare, dupd expirarea duratei de functionare a acestora, iar in cazuri exceptionale se face
atunci cand gradul de uzurd fizicdi a mijloacelor fixe este avansat si nu permite utilizarea
acestora potrivit destinatiei.
4.1.27 In cazul casarii documentelor de bibliotecd pe suport de hdrtie din cadrul bibliotecilor publice
nationale si al bibliotecilor publice din institutiile de invatamant din subordinea Ministerului Educafiei,
Culturii si Cercetdrii, bibliotecilor publice locale autorizatia de casare a mijloacelor fixe nu este
necesard. (Pct. 8 din HG 500/1998, suplimentat in baza pct. 2 al Anexei nr.2 la HG24 din 22.01.20)
4.1.28 Reevaluarea mijloacelor fixe se efectueazd cu scopul determindrii valorii juste ale acestora,
tindnduse cont de utilitatea bunului, starea acestuia §i de preful pietei.

Reevaluarea se efectueaza i se Inregistreaza in cazul:

1) primirii cu titlu gratuit din afara sistemului bugetar, fara documente de Tnsotire;

2) procurdrii prin actiuni promotionale;

3) realizdrii/ Instrdindrii, conform cerintelor actelor normative in vigoare;

4) transmiterii dreptului de folosin{d a mijloacelor fixe si activelor neproductive;

5) transmiterii in calitate de contributie in capitalul partilor legate si nelegate;

6) altor situatii prevazute de cadrul normativ.

Rezultatul reevaludrii se reflectd in contabilitate in anul efectudrii acesteia, prin intocmirea
urmatoarelor operatiuni:

a) in cazul cand valoarea reevaluatd este mai micd decét valoarea de bilant: diferenfa se reflecta in
debitul contului de cheltuieli si creditul activului evaluat;

b) in cazul cind valoarea reevaluatd este mai mare decit valoarea de bilanf: diferenta se reflecta in
debitul contului de activ si creditul contului de venit.

4.2.Stocuri de materiale circulante

4.2.1,,Stocurile de materiale circulante,, este subclasa destinatd generalizarii informatiei privind existenta si
miscarea materialelor aflate in gestiunea autoritdtii bugetare. in debitul acestor conturi se reflectd valoarea de
intrare a materialelor procurate, intrate cu titlu gratuit, iar in creditul-valoarea matrialelor iesite din gestiune
in rezultatul consumului, vinzirii sau transmiterii cu titlu gratuit. Soldul acestora prezintd valoarea
materialelor existente la finele perioadei de gestiune. La subclasa ,,Stocuri de materiale,, se
reflectimaterialele, care se afld la pastrarea in autoritatile bugetare cu scopul utilizarii ulterioare pentru
necesitatile autoritdtii.

fn componenta stocurilor de materiale se reflecta:



- Combustibil, carburanti si lubrifianti

- Piese de schimb

- Produse alimentare

- Medicamente gi materiale sanitare

- Materiale pentru scopuri didactice, stiintifice si alte scopuri
- Materiale de uz gospodaresc si rechizite de birou

- Materiale de constructie

- Accesorii de pat, imbracaminte, incaltaminte

- Alte materiale.

Materialele se recunosc 1n baza modelului de recunoastere, conform, pet.4.1.6 al PC.

4.2.2Contabilitatea stocurilor se tine in expresie cantitativa si valorica.

4.2.3Miscarea internd a bunurilor materiale presupune transmiterea acestora de la depozitul central la
subdiviziunile Institutiei si/sau dupa caz de la o subdiviziune la alta.

4.2.4 Procurarca carburantilor se efectueazi prin carduri eliberat de furnizori. Decontarea carburantilor se
efectueazd in baza normelor aprobate pentru fiecare model, marca de automobil exploatat si pe perioade
jarnd - vard. Drept temei pentru decontarea carburantilor servesc foile de parcurs cu indicatiile
kilometrajului si destinatia utilizérii transportului.

In cazul urilizarii combustibilului si carburantilor pentru scopuri gospoddresti sau ce tin de activitatea
institutiei bugetare(pentru cositul ierbei, etc.), decontarea carburantilor se efectuazd in baza actelor de
constatare a activitdfilor realizate la care au fost utiliza{i carburantii.

4.2.5 Decontarea materialelor de constructii(utilizate pentru reparatii curente si capitale, inclusiv a
incaperilor, usilor, geamurilor, etc.), materialelor gospodaresti, pieselor de schimb se efectueazd in baza
actului de decontare, care trebuie si contind informatii, referitor la lucrdrile executate(denumirea si
volumul lucrarilor) sau proces-verbal de casare, semnat de cdtre comisie si aprobat de citre conducerea
Institutiei.

4.2.6 Decontarea rechizitelor de birou(plicuri, marci) si altor materiale(seminte, blanchete contabile,
echipament sportiv, medalii, cupe, hrana animalelor, apa potabila etc.),altor rechizite de birou gi materiale
utilizate pentru necesitdtile autoritatii/institutiei bugetare si pentru organizarea unor mdsuri cultural-
artistice/ sportive/seminare/conferinte se deconteaza in baza actelor de confirmare/constatare a utilizarii
materialelor pentru necesititile autoritdtii/institutiei bugetare sau organizarea unor mdsuri cultural-
artistice/ sportive/seminare/conferinte semate de catre persoanele responsabile si procesul-verbal de
decontare semnat de citre comisia creatd de cdrte autoritatea/institutia bugerard si aprobate de carte
conducitorul autoritatii/institutiei bugerare sau actului de casare.Materialele de curdtenie (detergenti,
mituri, minusi etc.) se efectueazd in baza borderoului de repartizare pe subdiviziunisi a Actului de casare
semnat de citre persoanele responsabile si aprobat de cétre conducerea Institutiei.

4.2.7 Decontarca pieselor de schimb(picse de schimb pentru reparatia si fnlocuirca piesclor uzate ale
masinilor), materialclor de uz gospodaresc(becuri) i materialele de constructie(tinte, piulite, suruburi,
robinete, cuplaje, teuri, cablu, becuri, conductoare, fir, izolatoare ccet.)se efectuaza in baza actutului de
instalare semnat de citre persoanele responsabile si Proocesului-verbal de deconectare semnat de citre
comisia creatd de citre autoritarea/institutia bugetard si aprobat de catre conducatorul autoritatii/institutiei
bugetare sau altd persoand imputernicita.

4.2.8 Deconectarea medicamentelor si materialelor sanitare se efectuazd in baza actelor de constatare a
consumului de medicamentesi materiale sanitare semnat de cétre persoanele responsabile si Proocesului-
verbal de deconectare semnat de ciitre comisia creatd de catre autoritarca/institutia bugetara si aprobat de
citre conducatorul autoritatii/institutiei bugetare sau alta persoand tmputernicita.

4.2.9 Decontarea materialelor pentru scopuri didactice, stiintifice si altor scopuri, accesoriilor de pat,
tmbracdmintei, incaltimintei si altor materiale(ambalaj restituibil si de schimb; veseld; drapele, ecer.) se
efectueazd in baza actelor de constatare a stirii bunurilor si inutilizabilitatii acestora de catre persoanele
responsabile si Procesului -verbal de decontare semnat de cdtre comisia creatd de cétre
autoritarea/institutia bugetard si aprobat de citre conducdtorul autoritatii/institutiei bugetare.

4.2.10Contabilizarea operatiunilor de exploatare si decontare a anvelopelor si a acumulatoarelor se efectueaza
in baza OMF nr.216 din 28.12.2015) si se trec la cheltuieli in baza actelor de casare.

4.2.11 Materialele (piese de schimb, metal uzat, lemne etc.) din rezultatul casdrii si/sau reparatiei mijloacelor
fixe se vor lua la evidentd cu consumul lor ulterior in scopuri de desfdsurare a activitdtii sau realizare
dupi caz. Valoarea de intrare se va stabili de citre comisia de casare.



4.2.12Comercializarea materialelor se reflectd la venituri, iar costul vanzarii la cheltuielile aceleiagi

perioade de gestiune.

4.2.13Materialele consumate la producerea bunurilor sau prestarea serviciilor se includ in costul
bunurilor/serviciilor, iar cele consumate pentru reparatii si sau investitii capitale se vor include in costul
bunurilor renovate/create.

4.2.14Materialele importate se evalueazd in lei moldovenesti prin recalcularea valutei strdine la cursul de
schimb al BNM stabilit la data intocmirii declaratiei vamale (pct. 26 din SNC ,,Stocuri”).

4.2.15 Materialele iesite/consumate se evaluiazd prin metoda identificdrii specifice, sau prin metoda
costului mediu ponderat calculat dup fiecare intrare a stocurilor (la sfirsitul perioadei de gestiune).

4.2.16 Valoarea de vanzare a materialelor se determind de o comisie interna la valoarea justd (de piatd).

4.3 Productia in curs de executie, produse si productie finita.

4.3.1In componenta Productia in curs de execufie, produse si productie finita se reflecta evidenta
consumurilor aferente productiei in ateliere de productie, si a articolelor fabricate fn atelierele de
productie (didactice), precum si a productiei tipdrite.

4.3.2Articolele si productia se tine la evidentd conform pretului de cost real, determinat din datele privind
cheltuielile reale pentru fabricarea lor.

4.3.3Valoarea de intrare a materialelor se determind in contabilitatea la valoarea de cumparare si cheltuielile
privind procurarea acestora (asigurarea, taxele vamale, impozitele si taxele, cheltuielile de transport ).

4.3.4Materialele consumabile sunt inregistrate in momentul procurdrii lor in conturile de stocuri de
materialele, iar in momentul utilizdrii si sau realizarii lor se inregistreazd pe conturile de cheltuieli.

4.4 Active neproductive

4.4.1La subclasa dati se reflectd active materiale naturale al cdrora proprietar este Priméria s. Mitoc. Subclasa ,,Active
neproductive” include doud grupe de conturi: terenuri §i resurse naturale.
Fiecare grup de conturi include majorarea (procurarea sau investitii) si micgorarea (realizarea) activelor neproductive.
Grupa de conturi ,, Terenuri,, este destinatd generalizdrii informatiei privind evidenta si miscarea terenurilor aflate 1n
gestiunea autorititii bugetare. Conturile din grupa de conturi,, Terenuri,, sunt conturi de activ. In debitul acestor conturi
se reflectd valoarea de intrare a terenurilor procurate sau intrate cu titlu gratuit, precum si valoarea lor reevaluata, iar in
credit-valoarea terenurilor iesite.Soldul acestor conturi prezintd valoarea terenurilor existente la finele perioadei de

estiune.
In cazul detinerti, dar nereflectdrii in evidenta contabild a costului teienunior, valoarea de recunoastere a
acestora se determind in baza extrasului din registrul bunurilor imobile sau prin metoda de calcula pr etului
normativ(in baza tarifelor indicate) in conformitate cu Legea privind pretul normativ si modul de vanzare-
cumpérare a pimantului nr.1308-XI1II din 25 iulie 1997 cu modificdrile ulterioare”.

5.1 Creante interne

5.1.1 Subclasa dati include la Primdria s. Mitoc creantele aferente decontarilor pe impozite, taxe, contributii
de asigurdri sociale, prime de asigurdri medicale, cu clientii — beneficiari de bunuri, lucrari si servicii, cu
furnizorii, personalul, altor creante.
5.1.2 Creantele sunt reflectate in contabilitate la valoarea nominald. Contabilitatea analiticd a creantelor se {ine
pe fiecare debitor.
5.1.3.Creantele se considerd compromise in cazuri in care termenul de prescriptie prevazut de legislatia in
vigoare a expirat sau debitorul este declarat insolvabil, a fost desfiintat ca entitate sau nu poate fi localizat.
Creantele se considerd compromise si in cazul neobtinerii rezultatelor in urma sechestrdrii bunurilor
debitorului, neexecutirii documentelor executorii, alte situatii justificate.
Recunoasterea creantelor drept compromise are loc in baza documentelor care confirma aparitia circumstantei
respective. Creantele compromise se deconteazd la cheltuieli in perioada de gestiune in care au fost
recunoscute drept compromise, in baza Procesului verbal al rezultatelor inventarierii, aprobat de comisia de
inventarieresi Conducerea institutiei, far in cazul restabilirii se vor trece la venituri curente.
Creantele compromise decontate se vor inregistra concomitent in evidenta extrabilantiera in Dtsubcontului de
nivelul II 822420 ,,Restante anulate ale debitorilor insolvabili” unde se tine evidenta pe parcursul a 5 ani din
momentul anulirii, pentru a urmiri posibilitatea perceperii fortate in cazul modificarii situatiei patrimoniale a
debitorilor.

5.1.4Evidenta patrimoniului public transmis/primit gratuit (in gestiune economicasi sau in Capitalul

social al altor entititi, se tine in conformitate cu urmdtoarele acte normative:



- Codul civil al Republicii Moldova nr. 1107-XV din 06.06.2002;

- Codul fiscal nr. 1163-XI1I din 24.04.1997;

- Legea nr.523-XIV din 16 iulie 1999 cu privire la proprietatea publici a unititilor administrativ-
teritoriale. :

- Legea privind administrarea sideetatizareaproprietatii publice nr. 121-XVI din 04.05.2007

- Regulamentul cu privire la modul de transmitere a bunurilor proprietate publicd, aprobat prin Hotdrarea
Guvernului nr. 901 din 31.12.2015

- Legea contabilitatii nr. 113-XVI din 27.04.2007;

- Planul de conturi contabile in sistemul bugetar si Normele metodologice privind evidenta contabild si
raportarea financiard in sistemul bugetar, aprobate prin ordinul ministrului finantelor nr.216 din 28
decembrie 2015,

5.1.5Primiria s. Mitoc scoate de la evidentd bunurile transmise gratuit doar daca entitatea care primeste
a expediat un aviz/instiintare scris, precum cd bunurile au fost inregistrate in bilanful acesteia sau in baza
semndrii actului de transmitere, actului de predare-primire semnat intre parti.

Totodatd Primiria s. Mitoc in calitate de proprietar va finregistra bunurile respective la evidentd
extrabilantiera.

5.1.6 Evidenta analiticd a bunurilor transmise in gestiune economicéd se va tine pe fiecare institutie,
entitate care gestioneazd bunurile la contul 419800 ,,Alte creante” si pe fiecare obiect la valoarea indicata
in documentele de transmitere in conturile extrabilantier-

822901 Active transmise in gestiune economica (in concesiune, etc.).

5.1.7Evidenta analiticd a bunurilor transmise in capitalul social se va tine pe fiecare institutie, entitate in
care se detine cota parte la contul 415000 ,,Actiuni i alte forme de participare in capital in interiorul
tarii’

415310-analitic pe debirori la valoarea bunurilor tansmise n gestiune economica,

415120- analitic pe debirori la valoarea bunurilor tansmise in capitalul social sau cu drept de prorictate a
statului, si analitic pe obiecte transmise la valoarca indicatd in documentele de transmitere in conturile
extrabilantier- 822902 Active transmise in capital social etc...

5.1.8Alte active transmise gratuit, care necesitdi o evidenta temporara se vor finregistra in contul
extrabilantier822903 Active transmise gratuit (subventii, etc.)

5.1.9 Normele financiare pentru alimentarea copiilor din institutiile de invatdmint prescolar sunt stabilite conform
Ordinului comun al Ministerului Educatiei si Cercetarii i al Ministerului Finantelor nr. 1310/129 din 28.12.2022,
in corespundere Codul Educatiei al RM nr. 152/2014 si HG nr. 198/1993 cu privire la protectia copiilor i familiilor
socialimente vulnerabile, respectiv pentru copii din gradinitd s. Mitoc cu un grafic de lucru de 9 ore si virsta de la
3-7 ani, plata totaliva constitui43,70 lei, inclusiv plata périntelor-14,60 lei si din mijloacele bugetare-29,10 lei,
conformAnexei nr. 5 la prezenta PC .

5.2 Cheltuieli anticipate

5.2.1Cheltuielile anticipate sant reflectate in bilant in posturi distincte si se trec la cheltuieli uniform in
cursul perioadei la care acestea se atribuie. Acestea includ:

- cheltuielile privind abonarea la ziare, reviste si alta literaturd periodica (pe perioada de un an) ;

- anvelopele si acumulatoarele se caseaza la cheltuieli anticipate la punerea in functiune la mijloacele de
transport;

-taxele si impozitele pu mijloacele de transport se trec la cheltuieli conform facturii fiscale;

- alte cheltuieli suportate in perioada curentd, dar care se reflectd in perioada viitoare(formulare cu regim
special de evidentd, ecet.).Cheltuiclile anticipate se deconteazi la cheltuielicurenteprinmetodaliniard;
-altecheltuieli conform facturiifiscale.

5.3 Mijloace banesti
5.3.1 Mijloacele binesti includ mijloacele aflate in conturile trezoreriale, la depozite, mijloacele
din casd, mijloacele banesti in drum, acreditivele precum si alte valori si mijloace banesti cum sint:
Timbre fiscale, Tichete si bilete de célitorie,Bilete de tratament gi odihnd, Tichete de masa.
Mijloacele banesti in casd reprezintd numerarul in casa institutiei si documentele binesti aflate la
pastrare in casierie.



5.3.2Soldurile mijloacelor bénesti in casierie, in conturi curente in valuta nationald, in valuta strdina in
institutia financiara sant reflectate in bilant la suma nominala.
Operatiunile in casierie sant efectuate conform prevederilor:
a) Normele metodologice privind executarea de casa a bugetelor componente ale bugetului public
national prin sistemul trezorerial al Ministerului Finantelor (Ordinul nr.215 din 28.12.2015);
b) Normele pentru efectuarea operatiunilor de casa in economia nationala a Republicii Moldova”
aprobate prin HG nr. 764 din 25.11.1992 cu modificarile si completdrile ulterioare.
c) HG Nr. 141 din 27-02-2019 cu privire la aplicarea echipamentelor de casa si de control la
efectuarea decontdrilor.

5.4. Procedee de evidentd a Datoriilor
5.4.1 Subclasa respectiva la Primairia s. Mitoc cuprinde urmatoarele grupe de conturi:
- Alte datorii aferente decontarilor institutiilor bugetare.
Subclasa dati include la Primiria s. Mitoc datoriile aferente decontarilor pe impozite, taxe, contributii de
asigurdri sociale, prime de asigurari medicale, cu furnizorii de bunuri, lucrari si servicii, cu clientii pentru
avansuri primite, personalul, altor datorii.
5.4.2 Datoriile sunt reflectate in contabilitate la valoarea nominald. Contabilitatea analiticd a datoriilor se
tine pe fiecare creditor.
5.4.3 Datoriile cu termen expirat se deconteazd in mod direct la veniturile perioadei de gestiune
curente(incaz de: renuntare a creditorului la drepturile sale; privare a creditorului de drepturile sale,
inclusiv la expirareatermenului de prescriptie a datoriilor; inaltecazuriprevazute de legislatie)in baza
Procesului verbal al rezultatelor inventarierii aprobat de comisia de inventarieresi Conducerea
institutiei,cu Inregistrarea concomitentd in evidenta extrabilantiera in Ctsubcontului de nivelul II 822490
,»Alte datorii si restante extrabilantiere”.
5.4.4Creantelesi datoriile urmeazd a fi supuse inventarierii in conformitate cu Regulamentul privind

inventarierea, aprobat prin ordinul Ministerului Finantelor nr.60 din 20.05.2012 la situatia din

31decembrie a anului de gestiune.

6. RAPOARTELE FINANCIARE SI TERMENELE DE PREZENTARE
6.1 Raport financiar este o reprezentare structuratd a situatiilor financiare, create in rezultatul gestiondrii
resurselor Incredintate conducerii institutii bugetare. Ele au drept scop prezentarea informatiilor utile in
luarea deciziilor economice pentru o gama largad de utilizatori cum ar fi: autoritatile statului, creditorii,
clientii, salariatii, autoritdtile publice si publicul. Pentru realizarea acestui scop rapoartele financiare oferd
informatii despre: active, datorii; rezultate; venituri i cheltuieli $i fluxuri de numerar.

6.2 Informatia din rapoartele financiare trebuie sa corespunda urmatoarelor caracteristici calitative:

a) inteligibilitatea, cc presupune ca informatiile trebuic sa fie prezentate pe 1intelesul
utilizatorilor;

b) relevanta, ce prevede cad informatiile pot fi utilizate pentru evaluarea evenimentelor trecute,
prezente si viitoare;

¢) credibilitatea, ce ar Insemna ca informatiile sunt credibile, adicd reprezintd situatia fideld a
tranzactiilor si evenimentelor, prudenta la evaluarea activelor, datoriilor, veniturilor si cheltuielilor, si
completitudinea informatiilor din situatiile financiare;

d) comparabilitatea, ce presupune cd informatiile diferitor autoritdti/ institutii bugetare sau
informatiile pentru perioade diferite din cadrul aceleasi autoritdti/ institutii bugetare pot fi comparate.
6.3Componenta, descrierea si periodicitatea de prezentare a rapoartelor financiare si informatiilor sunt
prezentate in Anexa nr.6 la prezenta la Politica de contabilitate.

6.4 Primdria s. Mitoc Intocmeste si prezintd rapoarte financiare in baza actelor normative in vigoaresi in
conformitate cu termenele si cerintele stabilite de cétre Ministerul Finantelor prin intermediul Directiei
raionale de finante Orhei.

6.5 Rapoartele financiare se prezintd in forma electronica si/sau dupa caz pe suport de hértie.

6.6 Ministerul Finantelor poate elabora si solicita in caz de necesitate rapoarte suplimentare si note
explicative cu informatii ce nu sunt incluse in rapoartele de baza.

7. Dispozitii finale
Prezenta Politicd de contabilitate este de uz intern, poarta un caracter general obligatoriu si poate fi
modificatd In cazul modificdrii legislatiei Republicii Moldova sau actelor normative a organelor,



imputernicite si efectueze reglementdri in domeniul evidentei contabile, elaborarii de cdtre
autoritatea/institutia bugetard a modurilor noi de evidenta contabild sau schimbarii esentiale a conditiilor
de activitate. In scopul asigurdrii comparabilitatii datelor evidentei contabile, modificarea politicii
contabilititii trebuie sa fie introduse de la inceputul anului bugetar.

Anexe:

Anexa 1. Lista persoanelor responsabile pentru intocmirea si semnarea documentelor primare.

Anexa 2.Normele de decontare a combustibilului pentru anul 2023

Anexa 3. Subdiviziunile si locul de pastrare a patrimoniului §i persoanele responsabile (gestionarii)
Anexa 4.Clasificarea mijloacelor fixe.

Anexa 5. Norme financiare pentru alimentarea copiilor in institutia de educatie timpurie Gradinita de
copii ,,Marita,, din s. Mitoc.

Anexa 6. Componenta si continutul de baza a rapoartelor financiare.

Anexa 7.Dispozitie de constituire a unei comisii permanente pentru atribuirea bunurilor la mijloace
fixe sau la stocuri de materiale

Anexa 8.PROCES-VERBAL de atribuire a bunurilor la mijloace fixe saustocuri de materiale

Anexa nr.1

Lista persoanelor responsabile pentru intocmirea si semnarea documentelor primare

Documente Operatiuni Executor/cont | Responsabil de | Termenul limita
abilitate prezentare de prezentare a
/intocmire documentelor in
contabilitate
Sectia decontiri cu personalul
Ordine de angajare, contracte, Prelucrarea Responsabil Responsabil Inziua inregistrarii
ordinelor resurse umane, | resurse  umane,
intocmirea conducatorul conducitorul
Figelor de | institutiei institutiei
evidente a
salariului
Tabele de pontaj Prelucrarea Sefii Sefii de sectiei/ | Pand la data de 28
tabelelor  de | sectiei/subdivi | subdiviziuni, a lunii curente.
pontaj pentru | ziunii, responsabil de | In caz de
calcularea responsabil de | evidenta, Sef | modificare se
salariilor evidentd, sef | resurse umane corecteaza in tabel
resurse umane, suplimentar.
conducatorul
institutiei
Facturi fiscale de vanzare Pecfectarea Sectia Reprezentantii In ziua emiterii
datelor in | contabilitate sectiei
facturile contabilitate
fiscale
Facturi fiscale de cumpdarare Peefectarea Sectia Reprezentantii In ziua emiterii
datelor in | contabilitate sectiel
facturile contabilitate
fiscale
Dispozitii de incasare si de plata | Perfectarea §i | Sectia Reprezentantii In ziua emiterii
inregistrarea contabilitate sectiel
dispozitiilor contabilitate
Foi de parcurs Perfectarea, Sofer, Sofer, La data de 01 a
completartea conducatorul conducétorul lunii pentru luna
si evidenta autoturizmului | autoturizmului de | precedenta
de serviciu/primar
serviciu/prima
r
Delegatii Perfectarea si | Sectia Reprezentantii In ziua emiterii




inregistrarea contabilitate sectiei
delegatiilor contabilitate
Ordine de | Perfectarea Sectia Reprezentantii In ziua emiterii
plata/trezoreriale/bancare documentelor | contabilitate sectiei
bancare contabilitate
Certificate contabile Perfectarea Sectia Reprezentantii In ziua emiterii
certificatelor contabilitate sectiel
contabile contabilitate
Nota contabila Perfectarea Sectia Reprezentantii In termen de pind
notelor contabilitate sectiei la data de 10 a
contabile contabilitate lunii pentru
perioada
precedenta
Contracte de arenda Inregistrarea si | Specialist Specialist In ziua emiterii,
evidenta principal RR | principal RR | Inregisrtarii
contractelor de | Funciare Funciare
arendd
Etc. '
Anexa nr.2
Normele de decontare a combustibilului pentru anul 2026
N | Marcaautom | Unit. Normadedecontar | Norma de | Norma de | Total pe timp | Total pe
r. | obilului demasura | e decontare in | decontare pe | de vara timp de
raza orasului timp de iarna Benz/motorin | iarna
a Benz/mot
orina
Benzina Mot | Benzina | Mot | Benzi | Motori
orm orma na na
a
1 | DACIA BUC. 0,063+10% 0,063 0,070 0,063 0,070
LOGAN larna
RLK556
2
3
4
5
Anexa nr.3
Subdiviziunile si locul de pistrare a patrimoniului si persoanele responsabile (gestionarii)
Nr Subdiviziunea Adresa Numele, Functia
Prenumele gestionarului
gestionarului
1 | Aparatul primaruluiMitoc, s. Mitoc, Mihai Anastasia | Secretara consiliului
inclusiv subgrupele: rl Orhei Primariei s. Mitoc
-Amenajarea teritoriului
-Iluminarea stradalé;
-Aprovizionarea cu apa;
-Dezvoltarea drumurilor,
-Activititi sportive
2 | Biblioteca publica s. Mitoc, Garstea Elena | Bibliotecar principal
rl Orhei




3 | Camin cultural Colesnic Galina | Specialist pr.
Aparatul primarului
s. Mitoc,
rl Orhei
4 | Gridinita de copii s. Mitoc, Railean Lucia | Intendent
rl Orhei SarcaneanLilia | Director de
gradinita

Anexa nr.4

Clasificarea mijloacelor fixe

Grupa de conturi

Grupurile de separare dupi destinatie/continut a mijloacelor fixe din
cadrul contului

311 ,,Cladiri”

1) cladiri de productie si administrative, in care sint amplasate
organele de conducere, social-culturale,

2) cladiri destinate in iIntregime sau preponderent pentru locuinte
(suprafata utild totald de spatiu locativ a caror constituie nu mai putin de
50% din suprafata totald a spatiului locativ si cu altd destinatie);

3) incaperi izolate proprietate publica.

312 ,,Constructii
speciale”

1) constructii speciale subterane;

2) constructii speciale in forma de rezervoare;
3) constructii terestre;

4) constructii de indltime;

5) constructii hidrotehnice;

6) alte constructii speciale.

313 ,,Instalatii de
transmisie”

1) instalatii de transmisie a energiei electrice;
2) instalatii de transmisie a semnalelor de telecomunicatii;
3) instalatii de transmisie prin conducte a gazelor, lichidelor,

materialelor pulverulente;

4) alte instalatii de transmisie.

314 , Magini si
utilaje”

1) magini si utilaje de forta,

2) masini si utilaje de lucru;

3) aparate de mdsura,

4) aparate i instalatii de reglare;
5) echipament de laborator;

6) tehnica de calcul;

7) utilaj medical;

8) armament;

9) alte magini si utilaje

315 ,Mijloace de

1) transport feroviar;

transport”, 2) transport aerian;
3) transport auto;
4) transport sportiv;
5) alte mijloace de transport,
316 ,,Unelte si 1) unelte de muncd de uz general mecanizate si nemecanizate,

scule, inventar de

precum si obiecte ce se fixeaza de masini si servesc pentru prelucrarea

producere si materialelor;

gospoddresc” 2) inventar de productie si accesorii — obiecte de menire industriala;
3) inventarului gospodiresc — obiecte de oficiu si gospodaresti

317 “Active 1) rezultatele cercetdrilor geologice;




nemateriale” 2) baze de date, programe (softuri) pentru computere;

3) drepturile de autor si de utilizare a operelor originale de gen
distractiv, de literatura si arta;

4) . tehnologii industriale (brevete, knowhow, copyright, francize etc.);
5) alte active nemateriale (embleme comerciale si marci de servire,
licente etc.). -

318 ,,Alte mijloace | 1) animale de munca si de productie;

fixe” : 2) animale de productie si de prasila;
Mijloacele fixe 3) fond de bibliotecd;
neincluse in 4) plantatiile perene;
grupele de conturi | 5) exponatele regnului animal din gradinile zoologice si alte institutii
precedente analogice;
6) mijloacele pentru punerea In scena,
7) filme didactice, discuri si benzi magnetice, casete etc.;

8)  jocuri pentru copii, schiuri etc.

Anexa nr.5

Normele financiare pentru alimentatia copiilor in institutia de educatie timpurie Gradinita de
copii s. Mitoc

Copii de Gradiniti
Virsta 3-7 ani

9 ore

Din mijloace 29,10
bugetare(lei/zi)

Plata 14,60
parintelor(lei/zi)

Total 43,70

(lei/zi) '

Anexa nr.6

Componenta rapoartelor si informatiilor financiare trimestriale/anuale

Nr. | Rapoarte financiare Descriere generala Periodicitatea
d/r
1 | Bilantul contabil (Forma-FD- | Bilantul contabil este un
041) document contabil de sintezd

in care se prezintd pozitia
financiard a institutiei
buigetare, elementele de
activ, pasiv, creante, ddatorii §i
valoarea activelor acesteia la
sfirsitul perioadei de
raportare, precum si alte
situatii previzute de




legislatie.

Raport privind veniturile si
cheltuielile(Forma FD-042)

Raport privind veniturile si
cheltuielile prezintd situatia
veniturilor si cheltuielilor
respectiv dupd sursa sau
destinatia lor, indiferent de
faptul, dacd veniturile au fost
incasate sau cheltuielile au
fost efectuate si rezultatul
perioadei de raportare.

Raport privind fluxul
mijloacelor banegti (FD-43

Raport privind fluxul
mijloacelor banesti contine
informatia privind mijloacele
bénesti si circulatia acestora
pe genuri de activitate §i
anume:
operationald,financiard.

Raportul privind executarea
bugetului (Forma FD-044)

Raportul financiar privind
executarea bugetului include
informatia privind bugetul
aprobat/precizat, executarea
veniturilor si cheltuielilor de
casa si efective, activele
nefinanciare, datoriile
bugetare si soldurile
mijloacelor banesti, total
creante si datorii, inclusiv
creante cu termen expirat si
datorii cu termen expirat.

Informatia privind circulatia
mijloacelor fixe(FD-045),
Informatia privind uzura
mijloacelor fixe si amortizarea
activelor nemateriale(FD-45a)

Informatia cuprinde
indicatori cu privire la
valoarea
deprocurare/initiald, uzura §i
amortizarea acumulata si
valoarea ramasd, (de bilany)
a mijloacelor fixe, activelor
nemateriale $i a investitiilor
capitale in curs de executie la
inceputul si finele perioadei
de gestiune, precum §i
majorarea valorii acestora,
clasificata, pe criteriul
motivelor de majorare si/sau
micsorare, uzura si
amortizarea calculata si/sau
corectarea pe parcursul
perioadei de sestiune.

Infirmatia privind circulatia
stocurilor de materiale
circulante si rezervelor de
stat(FD-046)

Informatia cuprinde
indicatori cu privire la
valoarea stocurilor de
materiale circulante §i
rezervelor de stat la inceputul
si finele perioadei de
gestiune, precum §i
majorarea, micsorarea

Semianual, pe 9 luni
si anual




stocului de materiale
circulante si rezervelor de

stat.
7 | Informataa privind executarea | Informataa privind
bugetului(FD-047) executarea bugetului, inclide

informatia privind bugetul
aprobat/precizat, executarea
veniturilor si cheltuielilor de
casd si efective, activele
nefinanciare i financiare,
datoriile bugetare §i soldurile
mijloacelor banesti, total
creante si datovrii, inclusiv
creante cu termen de
achitare expirat.

8 | Raport privind statele si Raport privind statele si
efectivele de personal(FD-048- | efectivele de personal servesc
BL) pentru dezvaluirea

informatiei privind statele
aprobate, numdarul mediul si
numdrul real incadrat de
personal pentru entitdtile
bugetare locale. '

9 | Raport narativ privind Raportul narativ prezinti o
executarea bugetelor, descriere narativa ce reflectdi
autoritdtilor/institutiilor informatia privind
bugetare executarea bugetului

institutiei bugetare, precum
si dezviluie detaliat
informatia din rapoartele
financiare, forma libera, cu
tabele, conf. OMF nr.
164/216

10 | Raportul privind performanta Raportul privind

pe programe/subprograme(FD- performanta pe

053) ' programe/subprograme
prezintd o descriere de
executare a scopurilor,
obiectivelor propuse pe

perioada.
11 | Raportul operativ privind Raport operativ privind lunar
statele si efectivul de statele si efectivul de
personal(FD-050) personal contine informatia

privind statele aprobete,
numdrul mediu si real
incadrat de personal.

Anexa nr.7

Dispozitie de constituire a unei comisii permanente pentru atribuirea bunurilor la mijloace
fixe sau la stocuri de materiale



Dispozitia nr.
din

,Cu privire la instituirea
comisiei permanente de atribuire
a bunurilor la mijloace fixe sau materiale,,

in temeiul Ordinului Ministerului Finantelor nr. 101 din 14.07.2015 privind modificarea si
completarea Instructiei cu privire la evidenta contabili in institutiile publice, in conformitate cu
Legea privind Administratia Publici locald nr. 436-XVI din 28.12.2006, atr. 32(1).

DISPUN:

1. Se constituie comisia permanenti de atribuire a bunurilor la mijloace fixe sau materiale
conform Anexei nr. 8 in componenta:
Presedinte.Primar
Membrii: Contabil-sef
Contabil
Specialist pr.
Secretara consiliului

2. Comisiei de atribuit stocurile bunurilor procurate la fonduri fixe sau materiale.
3. Controlul prezentei dispozitii se pune pe seama primarului

Primar

Anexa 8.

Formularul nr.35

Aprobatprinordinul
ministruluifinantelor
nr. 216 din 28.12.2015

APROB:

(autoritatea/institutia bugetard)

(functia)

(Numele, prenumele)

(semnatura)
13 ” 20

PROCES-VERBAL nr.
de atribuire a bunurilor la mijloace fixe saustocuri de materiale
din 20

inbazaordinuluinr, din 20, comisialncomponenta:
presedintelui comisiei
(functia)  (numele, prenumele)
simembrilorcomisiei
(functia)  (numele, prenumele)

(functia)  (numele, prenumele)



(functia)  (numele, prenumele)

a intocmitprezentulproces-verbal de atribuire a bunurilor la mijloace fixe saustocuri de materiale, dupd cum urmeaza.

Nr. Documentuldeintrar | Unitate Pret/ Subcontula
d/o | Denumireabunul | Nr. deinventar e de Cant. unitate Suma tribuit
ui Nr. data masurd (lei) (lei)
Total X X X X X
Inclusiv:
-mijloace fixe X X X X X X X
-stocuri de materiale X X X X X X X

Conform prezentuluiproces-verbal, s-au atribuit la categoriamijloace fixe, bunuriinvaloare de
) lei i la categoriastocuri de materiale, bunuriinvaloare

(

de (

)lei.

Presedintelecomisiei:

(functia)
Membriicomisiei:

(semnatura)

(numele, prenumele)

(functia) ~ (semndtura)  (numele, prenumele)

(functia)  (semndtura) ~ (numele, prenumele)

* (functia)  (semndtura)  (numele, prenumele)




